[bookmark: _Hlk148433985]PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR LA SOLICITUD DE PAGO DE LA AYUDA LEADER O PARA APORTAR DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA.
1. Entrar en el siguiente enlace:
https://sede.asturias.es/-/registro-electronico
2. En el primer párrafo hacer clic donde dice “Solicitud genérica”.
3. Ir a la parte inferior de la pantalla y donde dice “Documentación relacionada”, hacer clic en “01. Solicitud”, rellenarla, guardarla en nuestro ordenador y cerrar la pestaña.
4. Volvemos a la sede del registro electrónico. Al final de la pantalla, en la parte izquierda, entrar en “Con autofirma”.
5. Esperar unos segundos y entrar con el certificado digital.
6. Cubrir los campos de  “Datos personales de contacto”.
7. Más abajo, en “Datos particulares”, en “Órgano al que se dirige”, abrir el desplegable y seleccionar “Consejería de Medio Rural y Política Agraria”.
8. Inmediatamente, en “Unidad administrativa de tramitación”, escribir “Servicio de Desarrollo Rural".
9. En “Detalle de la solicitud” escribir “Solicitud de pago de la ayuda Leader número ………………..….……” o “Aportación de documentación complementaria al expediente Leader número ………..…………………” en su caso.
10. Entrar donde pone “Documentos requeridos – Solicitud”. Primero seleccionar y después adjuntar la “solicitud genérica” que habíamos guardado en nuestro ordenador. Firmar.
11. Ahora entramos en “Documentación a aportar”, “Todos los documentos”.
12. Seleccionar los documentos que se vayan a presentar. Si vamos a pedir el pago de la subvención, es necesario incluir el impreso denominado “Solicitud de pago de la ayuda” junto con el resto de la documentación.
13. Una vez seleccionados, adjuntar los documentos haciendo clic en “Pulse para adjuntar”.
14. Firmar y enviar.
15. Descargar el justificante del registro electrónico que acredita la presentación de los documentos.



IMPORTANTE: una vez efectuado el registro, el justificante de dicho registro  debe enviarse por favor a:   leader@lacomarcadelasidra.com


Documento actualizado el 15 de octubre de 2024

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR 


L


A SOLICITUD DE PAGO 


DE


 


LA


 


AYUDA


 


LEADER


 


O 


PARA APORTAR DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA.


 


1.


 


Entrar en el siguiente enlace:


 


https://sede.asturias.es/


-


/registro


-


electronico


 


2.


 


En


 


el primer párrafo


 


h


acer clic


 


donde dice


 


“Solicitud genérica”.


 


3.


 


Ir a la parte inferior de la pantalla y 


don


de 


dice 


“


Documentación relacionada


”


, 


hacer clic


 


en 


“


01.


 


Solicitud


”


, 


r


ellenar


la


,


 


guardarla en 


nuestro ordenador 


y cerrar 


la pestaña.


 


4.


 


Volvemos a


 


la sede del


 


registro electrónico. 


Al final de la pantalla, en la parte 


izquierda, entrar en 


“


Con autofirma


”.


 


5.


 


Esperar unos segundos y entrar con el 


certificado digital.


 


6.


 


Cubrir los campos de  


“Datos personales de contacto”


.


 


7.


 


Más abajo, en “Datos particulares”, en 


“Órgano al que se dirige”


, abrir el 


desplegable y seleccionar “Consejería de Medio Rural y 


Política Agraria


”.


 


8.


 


Inmediatamente, en 


“Unidad administrativa de tramitación”


, escribir “Servicio 


de Desarrollo Rural".


 


9.


 


En 


“Detalle de la solicitud”


 


escribir 


“


Solicitud de pago de la ayuda Leader 


número 


…


…


…


…


…


…


..


…


.


…


…


”


 


o 


“Aportación de documentación 


complementaria al 


expediente


 


Leader


 


número ………


..


…………………


”


 


en su caso.


 


10.


 


Entrar donde pone 


“


Documentos requeridos 


–


 


Solicitud


”


. 


Primero s


eleccionar y 


después a


djuntar la 


“


solicitud gen


érica


”


 


que habíamos guardado en nuestro 


o


rdena


dor


. Fir


mar


.


 


11.


 


Ahora entramos e


n 


“Documentación a aportar”, “Todos los documentos”.


 


12.


 


S


eleccionar 


los documentos que se vayan a presentar.


 


Si 


vamos a 


pedir el 


pago 


de la subvención


, es necesario 


incluir el impreso denominado 


“


Solicitud de pag


o 


de la ayuda


”


 


junto con


 


el resto de la documentación.


 


13.


 


Una vez seleccionados, 


a


dj


untar los documentos


 


haciendo cli


c


 


en 


“


Pulse para 


adjuntar


”


.


 


14.


 


Firmar y enviar.


 


15.


 


Descargar el justificante del registro elec


trónico que acredita la presentación de 


los documentos.


 




PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR  L A SOLICITUD DE PAGO  DE   LA   AYUDA   LEADER   O  PARA APORTAR DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA.   1.   Entrar en el siguiente enlace:   https://sede.asturias.es/ - /registro - electronico   2.   En   el primer párrafo   h acer clic   donde dice   “Solicitud genérica”.   3.   Ir a la parte inferior de la pantalla y  don de  dice  “ Documentación relacionada ” ,  hacer clic   en  “ 01.   Solicitud ” ,  r ellenar la ,   guardarla en  nuestro ordenador  y cerrar  la pestaña.   4.   Volvemos a   la sede del   registro electrónico.  Al final de la pantalla, en la parte  izquierda, entrar en  “ Con autofirma ”.   5.   Esperar unos segundos y entrar con el  certificado digital.   6.   Cubrir los campos de   “Datos personales de contacto” .   7.   Más abajo, en “Datos particulares”, en  “Órgano al que se dirige” , abrir el  desplegable y seleccionar “Consejería de Medio Rural y  Política Agraria ”.   8.   Inmediatamente, en  “Unidad administrativa de tramitación” , escribir “Servicio  de Desarrollo Rural".   9.   En  “Detalle de la solicitud”   escribir  “ Solicitud de pago de la ayuda Leader  número  … … … … … … .. … . … … ”   o  “Aportación de documentación  complementaria al  expediente   Leader   número ……… .. ………………… ”   en su caso.   10.   Entrar donde pone  “ Documentos requeridos  –   Solicitud ” .  Primero s eleccionar y  después a djuntar la  “ solicitud gen érica ”   que habíamos guardado en nuestro  o rdena dor . Fir mar .   11.   Ahora entramos e n  “Documentación a aportar”, “Todos los documentos”.   12.   S eleccionar  los documentos que se vayan a presentar.   Si  vamos a  pedir el  pago  de la subvención , es necesario  incluir el impreso denominado  “ Solicitud de pag o  de la ayuda ”   junto con   el resto de la documentación.   13.   Una vez seleccionados,  a dj untar los documentos   haciendo cli c   en  “ Pulse para  adjuntar ” .   14.   Firmar y enviar.   15.   Descargar el justificante del registro elec trónico que acredita la presentación de  los documentos.  

